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Vorwort

Liebe Fernstudentin, lieber Fernstudent,

herzlich willkommen an der Webmasters Fernakademie! Wir freuen uns Uber deine Anmeldung zu
einem unserer Fernkurse. Mit deiner Anmeldung hast du bereits den ersten Schritt in deine berufliche
Zukunft unternommen.

Das Internet ist heute aus keinem Bereich unserer Gesellschaft mehr wegzudenken. Es ist eines der
dynamischsten und spannendsten Gebiete innerhalb der EDV (iberhaupt. Internet-Experten haben
heute und in Zukunft vielfaltige berufliche Méglichkeiten.

Uns gibt es schon sei 1998: Wir verfiigen also Uiber langjahrige Erfahrung und mochten dir dabei helfen,
deine Weiterbildung so effizient und erfolgreich wie mdglich zu gestalten.

In diesem Handbuch haben wir alle wichtigen Informationen fiir dich zusammengestellt, die du fir
ein erfolgreiches Fernstudium benotigst. Wir informieren dich hierin u.a. Giber Konzeption und Aufbau
des Lehrgangs, das Lernmaterial, die Einsendeaufgaben, deine Tutoren, den Ablauf der Priifungen und
unsere E-Learning-Plattform, den Online-Campus. Auf der letzten Seite haben wir deine Ansprechpart-
ner und die verschiedenen Kontaktmaoglichkeiten tbersichtlich aufgelistet.

Bitte lies das Handbuch zu Beginn deines Fernstudiums aufmerksam durch. Und wenn doch noch Fra-
gen offenbleiben, kontaktiere uns per E-Mail, Telefon oder {iber den Online-Campus.

Unsere Tutorinnen und Tutoren sind vom ersten Tag an fiir dich da.
Ich wiinsche dir viel Spal3 und Erfolg beim Studieren!

Herzlichst, dein

2 Al

Dr. Thorsten Schneider (Akademieleiter)



8 1 Kleine Studier-Anleitung

Kleine Studier-Anleitung

Der groBe Vorteil eines Fernstudiums besteht darin, dass du unabhangig von festen Zeiten und Orten
lernen kannst. Dies ermdglicht es dir, deine personlichen Bildungsziele auch trotz Berufstatigkeit und
Familie zu erreichen.

In dieser Lektion geben wir dir einige Praxistipps, die dir zeigen, wie du das Lernen fiir dein Fernstudium
optimal organisieren kannst.

1.1 Plane dein Lernpensum

Flr dein Fernstudium bendtigst du Zeit. Diese Zeit solltest du bewusst in deine wochentliche Zeitpla-
nung einkalkulieren. Dazu musst du eventuell an anderer Stelle Zeit einsparen. Uberlege, welche Aktivi-
taten du gdf. zurlickfahren kannst, um den nétigen Freiraum zu schaffen. Wie viel Zeit verbringst du z.B.
mit Fernsehen pro Woche? Mit Surfen im Web oder Arbeit innerhalb deiner Freizeit? Du wirst bestimmt
einige Bereiche finden, in denen du Zeit einsparen kannst, um Zeit fiir dein Fernstudium zu finden.

Personliche Checkliste

Aktivitat nimmt Zeit in Anspruch kann ich zuriickfahren Zeitgewinn
pro Woche (in Stunden) auf (in Stunden) (in Stunden)

Summe

> Plane im voraus, wann und wie viel du lernen mochtest. Wichtig ist, dass du regelmaBig lernst.

> Verplane aber bitte nicht deine gesamte Freizeit flir dein Fernstudium! Wichtig ist, deine persénliche
Balance zwischen Arbeit und Erholungs- und Freizeitphasen zu erhalten, sonst laufst du Gefahr »aus-
zubrennenc.

> Lass dich nicht von dem Umfang des Studienmaterials entmutigen. Gehe Schritt fiir Schritt vor, ohne
permanent den ganzen grof3en Berg zu sehen und du wirst diesen im Laufe der Zeit ganz von alleine
erklimmen.

> Setze realistische Lernziele und nimm dir nicht zu viel vor. Kalkuliere lieber eine Reserve ein. Die
meisten Menschen lGberschatzen, wie viel sie in einer bestimmten Zeitspanne schaffen kénnen.

1.2 Deine personliche Leistungskurve

Wir kénnen nicht zu allen Tages- und Nachtzeiten gleichermal3en gut lernen. Unser Biorhythmus kennt
Phasen groBerer oder kleinerer Wachsamkeit und Aufmerksamkeit und damit auch Lernbereitschaft.
Dabei ist die Leistungskurve von Mensch zu Mensch unterschiedlich und von vielen Faktoren abhdngig.

Bei den meisten Menschen gibt es ein Leistungshoch im Verlauf des Vormittags, ein Tief direkt nach
dem Mittagessen und ein weiteres Hoch am friihen Abend.
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> Finde deine personliche Leistungskurve heraus und lege dir deine Lernphasen so, dass du deine per-
sonlichen Leistungshochs gut ausnutzt.

> Nutze deine Leistungstiefs, um Routinearbeiten zu erledigen.

> Wenn die Abendstunden nicht zu deinen personlichen Leistungshochs gehdren und du wahrend
der Woche nur abends lernen kannst, plane entsprechend langere Lernphasen fiir die Wochenen-
den ein.

Pausen

Vergiss beim Lernen die Pausen nicht. Durch das Einlegen geplanter Pausen gestaltet sich dein Lernen
effektiver. Spatestens nach 60 Minuten konzentrierten Arbeitens solltest du eine Pause von ca. 10 Minu-
ten einlegen. Spatestens nach drei Stunden solltest du eine groBere Pause von ca. einer Stunde einle-
gen, z.B. zum Essen oder Einkaufen gehen.

1.3 Lernumgebung
Am besten lernst du in einer angenehmen Lernumgebung:

> Richte dir einen ruhigen Arbeitsplatz (Schreibtisch, Birodrehstuhl, ausreichende Beleuchtung) ein,
an dem du nach Méglichkeit keine Freizeitaktivitaten durchfiihrst.

> Sorge dafiir, dass du wahrend des Lernens nicht abgelenkt wirst. Sprich mit deiner Familie, deinem
Partner oder sonstigen Mitbewohnern, dass du in den Lernphasen nicht bzw. moglichst wenig
gestort werden mochtest.

> Baue dir ein Ordnungssystem fiir deine Lernunterlagen auf. Lege ggf. Ordner an, in denen du kursbe-
zogene Informationen archivierst (z.B. Ausdrucke von Zusatzinformationen aus dem Web, Beitrdge
aus den Lernforen, die von dir erstellten Hausarbeiten usw.)

> Ordnung halten auf dem PC: Uberlege dir ein Archivierungssystem fiir die Dateien auf deinem PC
(oder Mac), z.B. geordnet nach den einzelnen Classes.

> Fiihre unbedingt eine regelmafige Datensicherung durch. Am besten eignet sich dafiir eine Daten-
sicherungssoftware, die Backups automatisch erstellt. Denke daran: Jede Festplatte geht irgend-
wann kaputt. Du mochtest nicht Daten verlieren, an denen du schon 20 Stunden gearbeitet hast.

1.4 Lerntechniken

Vielleicht ist es schon einige Zeit her, dass du intensiv gelernt hast. Die folgenden Hinweise sollen dir
einige Ideen vermitteln, wie du das Lernen effektiv und erfolgreich gestaltest:

> Verschaffe dir einen Uberblick {iber das Stoffgebiet. Schau dir z.B. das Inhaltsverzeichnis einer Class
an. Schauen dir die Ubungsaufgaben und Einsendeaufgaben an. Dieser Uberblick dient der eige-
nen Positionsbestimmung und fordert die Lernmotivation. Du weit dann ungefahr, was auf dich
zukommt und fiihlst dich dadurch beim Lernen sicherer.

> Arbeite das Lernmaterial aufmerksam, Lektion fiir Lektion durch. Bearbeite alle Ubungsaufgaben
und beantworte die Quizfragen am Ende der Lektionen. Lies ggf. Abschnitte nochmals durch, bevor
du dir die Loésungsvorschldge anschaust.

> Arbeite mit dem Lernmaterial. Markiere dir wichtige Textabschnitte und schreib dir Anmerkungen
dazu.

Poste deine Fragen in den Lernforen im Online-Campus und beantworte Fragen anderer Teilnehmer.
Dadurch, dass du anderen etwas erklarst, festigt sich dein Wissen.

Bei allen fachlichen Fragen oder Problemen kannst du dich jederzeit an den zustandigen Tutor der Class
wenden.
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Zugang zu den Kursinhalten

Den Zugang zum Online-Campus der Webmasters Fernakademie' hast du mit deiner Kursanmeldung
bereits erhalten, und sicherlich hast du dich auch schonmal eingeloggt und ein wenig umgesehen.

Da unsere Fernkurse auf die Zertifizierungen des Europadischen Webmasterverbandes Webmasters
Europe e.V. (WE) vorbereiten, nutzen wir unseren eigenen WBT (Web Based Training)-Bereich auf dem
Server von Webmasters Europe?, um dir alle Lerninhalte deines Kurses in einer modernen Form zur Ver-
figung zu stellen.

Damit das funktioniert, musst du dich auf der Website von Webmasters Europe registrieren® (siehe
Abschnitt 2.1) und der Schritt-flir-Schritt-Anleitung in dieser Lektion folgen. Danach ist dein Studien-
plan im Online-Campus der Webmasters Fernakademie mit unserem WBT-Bereich auf dem Server von
Webmasters Europe verknilipft und du kannst von deinem Studienplan aus auf alle Lerninhalte zugrei-
fen.

Das WBT bietet aktuell folgende Funkionen:

> Individueller Kurs fiir jeden Teilnehmer: Du bekommst deinen individuellen Onlinekurs. Darin fin-
dest du alle Lerninhalte in einer Online-Darstellung, die du in jedem Webbrowser und auf allen
modernen Endgerdten (vom GroBbildschirm bis zum Smartphone) betrachten kannst.

> Volltextsuche, Markierungen und Notizen: Du kannst Textstellen farblich markieren und (optional)
eigene Notizen hinzuftigen.

> Dein Lese- und Lernfortschritt wird dir individuell angezeigt: So siehst du schnell, wie gut du voran-
kommst und Ubersiehst nichts.

> Interaktive Quizze: Zur Vorbereitung auf die Online-Zertifikatspriifungen bietet das WBT an ver-
schiedenen Stellen interaktive Quizze an, die du beliebig haufig ausfiihren kannst.

Dein Kurs mit allen Inhalten steht dir librigens zeitlich unbegrenzt zur Verfligung, auch iiber das
Kursende hinaus und solange das Internet existiert ;-)

Online-Zertifikatspriifungen

Am Ende deines Fernkurses steht die Online-Zertifikatspriifung von Webmasters Europe. Die Anmel-
dung zur Priifung erfolgt am Kursende lber deinen Studienplan im Online-Campus der Webmasters
Fernakademie.

Vorab ein paar Informationen zur Priifung:

> Die Prifungsclient, der sog. WE Exams Client, steht flr die aktuellen Versionen der Betriebssysteme
Windows, macOS und Linux nach Anmeldung zur WE-Priifung als kostenloser Download zur Verfi-
gung.

> Du schreibst die Priifung bequem von Zuhause aus. Eine Videoliberwachung erfolgt dabei nicht. Es
gilt die Prifungsordnung?, der du vorher zustimmen musst.

https://www.webmasters-fernakademie.de/onlinecampus
https://de.webmasters-europe.org/

https://de.webmasters-europe.org/users/sign_up

HwN -

https://de.webmasters-europe.org/we/pruefungsordnung
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https://www.webmasters-fernakademie.de/onlinecampus
https://de.webmasters-europe.org/
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> Zu jeder Priifung erhiltst du ein Priifungszeugnis und ein Zertifikat, das du nach der Priifung in dei-
nem Konto auf de.webmasters-europe.org im PDF-Format herunterladen kannst. Zeugnisse und Zer-
tifikate werden nicht mehr per Post verschickt.

2.1 Registrierung bei WE

Damit du als Kursteilnehmer/in das WBT nutzen kannst, musst du dich, falls noch nicht geschehen,
zunichst als normaler Nutzer auf der Registrierungsseite des WE-Verbands® registrieren. Diese Regis-
trierung ist kostenlos.

AnschlieBend loggst du dich bitte in dein neues WE-Konto ein.

#) Anmelden  [#' Registrieren Kontakt ¥ Warenkorb 0

*

.
4 Webmasters Europe Become a tWeb- Professional — Get: Centified!
 European Webmasters Association J J

News & Blog Zertifizierungen v Trainingscenter Berufsprofile v  Arbeitsmarktanalysen Uber uns v Expertenrat

Registrieren  Anmelden

Neu bei WE? Konto anlegen

Vorname*
Nachname*
name@example.com*

Passwort*

Konto anlegen

Durch Klicken auf den vorherigen Button

stimmen Sie den Nutzungsbedingungen
und den Datenschutzbestimmungen zu

Sie haben bereits ein Konto?
Anmelden

Abb. 1 Die Registrierungsseite des Webmasters Eruope e.V.: Beachte bitte fiir alle Eingabefelder die Grof3-/Kleinschreibung.

Bitte beachte, dass du nach Absenden deiner Registrierungsdaten vom WE-Server eine E-Mail mit
einem Link erhaltst, um die von dir angegebene E-Mail-Adresse zu bestdtigen. Bitte bestatige per
Klick auf diesen Link deine E-Mail-Adresse. Andernfalls kann dein Konto auf WE nicht freigeschal-

tet werden. Priife gegebenfalls den Spam-Ordner deines E-Mail-Programm:s.

AnschlieBend kannst du dich mit deinen Zugangsdaten auf der Login-Seite von WE® einloggen.

5. https://de.webmasters-europe.org/users/sign_up
6. https://de.webmasters-europe.org/users/log_in
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12 2 Zugang zu den Kursinhalten

Die WE-Konto-Ubersicht

& Mein Konto @ Abmelden & Kontakt ¥ Warenkorb 0

I

o et e L o I Become a Web Professional - Get Contified!

—J European Webmasters Association

News & Blog ~ Zertifizierungen v Trainingscenter ~Berufsprofile v  Arbeitsmarktanalysen Uber uns v  Expertenrat

. . Mein Kont
Mein Profil
s Meine Kurse
= Meine Prifungen
Benutzername: 1| Mein Trainingscenter
P Mein Validierungsschliissel
M Zeige Benutzername anstelle des echten Namens in Foren usw. B Rechnungen
Titel: & Mein Profil
Wahlen Sie ein Bild 2.B. Dr @ ID-Check
Max. DateigroRe 2 MB Vorname:* @ Einstellungen
Gravatar ver-
Tutoren
A Nachname:* b
B Curriculum

e .
@ Bild Ioschen Geschlecht:

Weiblich
® Mannlich
Keine Angabe

Abb. 2 Die Kontolibersichtsseite von WE fiir WE-Mitglieder und Kursteilnehmer.

Rechts siehst du im Kasten »Mein Konto« die fiir WE-Mitglieder und Kursteilnehmer zur Verfligung ste-
henden Menipunkte:

> Meine Kurse: Hier werden die Kurse angezeigt, die dein Trainingscenter fiir dich freigeschaltet hat.
Unmittelbar nach der Registrierung ist dieser Bereich i.d.R. noch leer.

> Meine Priifungen: Hier werden die WE-Prifungen fiir deine Kurse angezeigt.

> Mein Trainingscenter: Hier siehst du dein Trainingscenter, bei dem du deine Kurse gebucht hast
und das fiir dich zustandig ist. Sobald du die Verknlpfung zum WBT hergestellt hast (siehe
Abschnitt 2.2), wird hier die Webmasters Fernakademie als fiir dich zustédndiges Trainingscenter
angezeigt.

> Mein Validierungsschliissel: Den dort eingetragenen Schliissel (Zeichenkette) musst du in dei-
nem Konto auf webmasters-fernakademie.de eintragen, um es mit deinem Konto auf
de.webmasters-europe.org zu verknilipfen. Mehr dazu spater.

> Rechnungen: Dieser Bereich ist nur dann fiir dich relevant, falls du eine kostenpflichtige WE-Mit-
gliedschaft beantragt hast oder unabhdngig von einem Kurs Priifungen ablegen willst. Die
Standard-Mitgliedschaft ist bei WE kostenlos, sodass dieser Bereich leer bleibt. Die Kosten fiir die
Prifungen tragt dein Trainingscenter.

> Mein Profil: Hier hast du die (optionale) Moglichkeit, dein WE-Profil auszufiillen und die Sichtbar-
keit deines WE-Profils einzustellen.

> ID-Check: Um an einer WE-Priifung teilzunehmen, ist die Verifizierung der Identitat des Priifungs-
kandidaten notwendig. Es wird ein sog. ID-Check durchgefiihrt, der es ermdglicht, deine Identitat
anhand eines Ausweisdokuments (Personalausweises, Reisepass, Flihrerschein 0.4.) zu Gberprifen.
Der ID-Check kann entfallen, wenn die Identitdt des Priifungskandidaten durch das Trainingscenter
bereits Uberprift wurde, wie das z.B.im Rahmen einer geférderten Weiterbildung in der Regel der
Fall ist.

> Einstellungen: Hier kannst du beispielsweise dein WE-Passwort und die bei WE hinterlegte E-Mail-
Adresse andern, sowie den WE-Newsletter abonnieren.

2.2 Verkniipfung zum WBT herstellen

Zuletzt musst du noch eine Verkniipfung zwischen WBT und deinem Studienplan herstellen. Dies ist
notwendig, damit du von deinem Studienplan aus auf die Lerninhalte zugreifen und dich am Ende des
Kurses zur Priifung anmelden kannst. Wir kénnen dann deine Priifung auch im Abschlusszeugnis der
Fernakademie beriicksichtigen.
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£ Schritt fiir Schritt 1: Verkniipfung mit deinem Studienplan herstellen

1. Bitte logge dich auf dem Server https://de.webmasters-europe.org ein.

2. Navigiere zu der Seite Mein Konto = Mein Validierungsschliissel
(https://de.webmasters-europe.org/my-account/my-validation-code)

*

* I} Webmasters Europe g )
—J European Webmasters Association Gecome @ Web P/mfe ddional - Get (]e/rﬁ{z,e[l/

News & Blog Zertifizierungen v Trainingscenter Berufsprofile v Arbeitsmarktanalysen Uber uns v Expertenrat

. - . Mein Konto
Mein Validierungsschlissel

v Meine Kurse

Der Validierungsschlissel wird ggf. von Ihrem Trainingscenter (ATC) bendtigt, um = Meine Prifungen

(fr die Erstellung eines Zeugnisses) auf Ihre Prafungsergebnisse zuzugreifen I Mein Trainingscenter
£ Mein
Validierungsschlussel

Code: 7d]

B Rechnungen
& Mein Profil
M ID-Check

& Einstellungen

Kopiere den Validierungsschliissel in die Zwischenablage (Clipboard) deines Computers
4. Wechsel bitte nun in den Online-Campus der Webmasters Fernakademie auf die Seite »WE
Prifungenc (https://www.webmasters-fernakademie.de/onlinecampus/we_pruefungen)

5. Trage bitte in das Formular deine E-Mail-Adresse, mit der du dich auf de.webmasters-
europe.org registriert hast, sowie den Validierungsschliissel, der sich in der Zwischenablage
deines Computers befinden sollte, ein.

Ferr > Online-Campus + WE Priifungen

Verkniipfung mit deinem Konto bei Webmasters Europe

(WE)

Bitte trage hier den Validierungsschliissel aus deinem WE-Konto ein. Diesen findest du nach dem Einloggen im

Bereich Mein Konto.

Diese Verknlpfung ist notwendig, um die Lerninhalte als WBT (Web Based Training) auf dem WE-Server nutzen
zu kénnen.

WE-Login*

WE-Validierungsschlissel*

| WE-Priifungen importieren |

6. Klicke auf den Button WE-Priifungen importieren. Die Verknlipfung wird hergestellt. Falls du
bereits Priifungen geschrieben hast, werden die Priifungsergebnisse hier angezeigt.
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Online-Campus, Studienplan und
Ablauf deines Fernstudiums

3.1 Der Studienplan

Im Online-Campus der Webmasters Fernakademie” findest du deine gebuchten Fernkurse unter Meine
Kurse. Hier siehst du eine Liste deiner Kurse.

@ ) Digital Marketing [ 07.02.2021 |

Fernlehrgang | Dauer: 14.05.2020 - 07.02.2021

Durch Anklicken eines Kurses gelangst du zu deinem Studienplan.

Startseite Webmasters Fernakademie + Online-Campus + Meine Kurse + Onlinekurse + Studienplan: Digital Marketing

Studienplan: Digital Marketing

Regelstudienzeit: 14.05.2020 bis 07.02.2021
kostenlos verldngerbar bis 26.05.2021

Digital Marketing

Lehrgangsdauer: 14.05.2020 - 07.02.2021
Gewichtung: 100,0%
Erreichte Punkte: 0,0%

wm
| oo
1

Marketing 4.0
Art.-Nr. 12173e3e8050 | Version 1.2.8 | Liefertermin: 14.05.2020 +

Gewichtung innerhalb des Lehrgangs: 10%

Begl ial £ Einsend ben [l Class als WBT ) Frage an Tutor 7% Bewerten Sie uns!

S

E-Mail-Marketing
Liefertermin: 05.06.2020

Gewichtung innerhalb des Lehrgangs: 10%

& Kein Begleitmaterial ) Frage an Tutor

Der Studienplan stellt dir viele wichtige Informationen und Funktionen zur Verfiigung:

Regelstudienzeit und Kursverlangerung

Du solltest deinen Fernkurs bis zum Ende der Regelstudienzeit abgeschlossen haben. Du kannst deinen
Fernkurs jedoch bis zum angegebenen Termin kostenfrei verlangern lassen. Bitte kontaktiere uns, wenn
du von dieser Moglichkeit Gebrauch machen méchtest.

Liste der Classes

Eine Class ist ein Lernstoffgebiet, das innerhalb des Kurses bestimmte Themen zu einer didakti-
schen Einheit zusammenfasst.

7. https://www.webmasters-fernakademie.de/onlinecampus
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Du siehst im Studienplan, aus welchen Classes dein Fernkurs besteht und wann diese jeweils freige-
schaltet werden. Die Classes werden nacheinander jeweils an dem Termin freigeschaltet, der als Liefer-
termin angegeben ist.

Wenn eine Class freigeschaltet wird, erhaltst du die jeweils zu diesem Zeitpunkt aktuellste Version
der Class, da wir alle Classes stetig weiterentwickeln und an die aktuellen Entwicklungen des Marktes
anpassen. Dadurch stellen wir sicher, dass du stets moglichst aktuelle Lerninhalte bekommst.

Du siehst daher erst nach Freischaltung einer Class die Artikel- und Versionsnummer dieser Class sowie
die Links zum Begleitmaterial, zum Lerninhalt (Class als WBT), zum Tutor-Support und zum Bewertungs-
bogen.

Du kannst nachfolgende Classes friiher freischalten, wenn du die Einsendeaufgaben der vorheri-
gen Class eingereicht hast. Klicke dazu auf den Link Friiherer Termin (dieser erscheint erst dann,
wenn du alle Aufgaben der vorherigen Class eingereicht hast).

Digital Marketing

Lehrgangsdauer: 23.09.2020 - 19.06.2021

Gewichtung: 100,0%

Erreichte Punkte: 0,0%

W 0% 2 O)
1 &% Marketing 4.0

g
&w Art.-Nr. 12173e3e8050 | Version 1.2.8 | Liefertermin: 23.09.2020 v

Gewichtung innerhalb des Lehrgangs: 10%

Z Begleitmaterial V4 Einsendeaufgaben W Class als weT © Frage an Tutor Bewerten Sie uns!
B 4
g o "
|’ 2 E-Mail-Marketing
| ey
| _-= Liefertermin: 15.10.2020 (® Friiherer Termin
Gewichtung innerhalb des Lehrgangs: 10%
Z Kein Begleitmaterial ¢ ‘F_r_a_gg__a__r'_\_ Tutor

Abb. 3 Eine Class kann friiher als geplant freigeschaltet werden, wenn du alle Einsendeaufgaben der vorherigen Class eingereicht
hast. Klicke dazu auf den Link Friiherer Termin.

Die einzelnen Links innerhalb der Classes haben folgende Funktionen:

> Viele Classes haben Begleitmaterial, das du Uber diesen Link als ZIP-Archiv herunterladen kannst.

Das Begleitmaterial wird in der Regel fiir Ubungen und/oder Einsendeaufgaben der Class benétigt.

ul]@
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> In jeder Class gibt es eine oder mehrere Einsendeaufgaben. Diese kannst bzw. musst du an dieser
Stelle herunterladen und die Aufgabenlésung auch direkt an dieser Stelle einreichen (hochladen).
Die Bewertungen deiner Einsendeaufgaben flieBen in das Abschlusszeugnis ein.

Einsendeaufgaben

. Bitte beachten Sie

) He

POF ! Google Adwords
tung innerh

¥ Laden Sie hier Ihre fertigen Einsendaufgaben hoch

Abb. 4 Einsendeaufgaben (Download der Aufgabe durch Klick auf das PDF-Symbol, Upload wie dargestellt.

> Folge dem Link Class als WBT, um den Lerninhalt der Class als WBT (Web Based Training) aufzuru-
fen.

> Frage an Tutor: Nutze diesen Link, um den/die fiir die Class zustandigen E-Tutor/in direkt zu kon-
taktieren. Unsere E-Tutoren sind fir alle fachlichen Fragen, die sich auf die jeweilige Class beziehen,
und den persodnlichen Support zustandig. Sie antworten in der Regel zeitnah. Lassen sich Probleme
oder Fragen nicht tUiber das Nachrichtensystem 16sen, kann auch ein personliches Online-Meeting
im virtuellen Klassenzimmer des Tutors verabredet werden.

> Bewerten Sie uns! Bitte flill nach Abschluss einer Class das Bewertungsformular aus. Wir freuen
uns sehr Uber Feedback und Kritik, da diese uns dabei hilft, eine Class weiterzuentwickeln und zu
optimieren.

> Anzahl der bereits eingereichte Einsendeaufgaben: In der rechten oberen Ecke siehst du die
Zahl der von dir bereits eingereichten Aufgabenlésungen; die Zahl ist griin, wenn du alle Aufgaben
eingereicht hast.

> Note/Bewertung der Class: Links daneben siehst du, welche Bewertung du fiir die eingereichten
Aufgaben der Class insgesamt erhalten hast.

Bescheinigungen und Zeugnis

Am unteren Ende deines Studienplans findest du verschiedene Bescheinigungen vor, u.a. eine aktuelle
Studienbescheinigung.

Am Ende deines Fernstudiums erhéltst du ein qualifiziertes Zeugnis mit Bewertung deiner Leistungen
in Theorie und Praxis. Die Online-Priifung und die Bewertung der Einsendeaufgaben flie3en zu gleichen
Teilen in die Gesamtnote des Zeugnisses ein.

Den aktuellen Stand des Zeugnisses kannst du jederzeit aufrufen. Dazu gibt es am Ende deines Studi-
enplans einen entsprechenden Link.
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Du kannst dein Abschluss-Zeugnis einmalig anfordern. Dazu klick bitte auf den Button Zeugnis
anfordern. Wir erstellen das endgiiltige Abschluss-Zeugnis prinzipiell erst auf deine Anforderung
hin. Bitte fordere das Zeugnis erst dann an, wenn du mit dem Kurs komplett fertig bist. Das ist der
Fall, wenn alle Einsendeaufgabem eingereicht und bewertet sind und du auch die Online-Priifung
erfolgreich abgelegt hast.

3.2 Weitere Bereiche des Online-Campus

3.2.1 Lernforen

Thematisch in Kategorien organisierte Diskussionsforen. Bitte poste deine Fragen in ein jeweils thema-
tisch passendes Forum. Neben den Tutoren kdnnen dir auch andere Studierende antworten. Du bist
herzlich eingeladen, dich an allen Diskussionen zu beteiligen und auch deinerseits Antworten auf Fra-
gen anderer Fernstudenten zu geben.

3.2.2 Meine Nachrichten

Internes Nachrichtensystem, das &hnlich wie E-Mail funktioniert. Du kannst deinen Tutoren oder Kom-
militonen Nachrichten schicken.

3.2.3 Meine Tutoren

Liste und Beschreibung aller Tutoren. Hier findest du auch die jeweiligen Fachgebiete, flir die ein Tutor
zustandig ist. Mit einem Klick auf den Namen des Tutors/der Tutorin gelangst du auf dessen Profilseite.
Uber die Profilseite kannst du einem Tutor direkt eine Nachricht schicken.

Bitte beachte, fiir welche Fachgebiete ein Tutor zusténdig ist und ob dieser aktuell anwesend ist, bevor
du ihm/ihr eine Nachricht sendest.

Am einfachsten ist es, wenn du die Tutoren tiber den Link in der jeweiligen Class im Studienplan
kontaktierst. Dadurch erreichst du immer den/die jeweils fiir die Class zustandigen und aktuell
verfligbaren Tutor/in.

3.24 Mein Konto

In diesem Bereich kannst du dein Benutzerprofil konfigurieren, z.B. deine Adresse, deinen Benutzerna-
men oder dein Passwort andern.

Bitte lade auch ein Foto hoch, das macht die Kommunikation personlicher.

3.2.5 webmasterkurse.de

In diesem Bereich verwaltest du dein Konto auf webmasterkurse.de (siehe Lektion 5).

3.2.6 Meine Kommilitonen

Liste aller Online-Campus-Benutzer mit Suchfunktion.

3.3 Vorgehensweise: In acht Schritten zum Erfolg!

Wir empfehlen dir folgende Vorgehensweise bei der Durchflihrung deines Fernkurses:

s
~

ul]@
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8.

Logge dich in den Online-Campus® ein und mach dich mit den Funktionen und Méglichkeiten des
Online-Campus vertraut.

Besuche im Online-Campus deinen Studienplan. Du findest ihn im Bereich Meine Kurse. Klicke dort
auf die Bezeichnung des Kurses, den du gebucht hast.

Arbeite alle Classes in der Reihenfolge durch, wie sie im Studienplan gelistet sind.
Bearbeite in jeder Class die Ubungsaufgaben und Quizfragen am Ende der Lektionen.

Bearbeite anschlieBend die Einsendeaufgaben. Diese findest du nicht in der Class, sondern sie muis-
sen Uber den Online-Campus (auf der Seite des Studienplans, Link: Einsendeaufgaben) herunterge-
laden werden.

Wenn du Fragen oder Probleme hast, kontaktiere den zustandigen Tutor/die zustéandige Tutorin
Uber den Link Frage an Tutor in der Classliste des Studienplans.

Reiche deine Aufgabenldsungen im Studienplan zur Bewertung ein, am besten, bevor die néachste
Class freigeschaltet wird. Du bekommst innerhalb maximal einer Woche eine Riickmeldung von
dem Tutor, der deine Aufgabe bewertet. Das Feedback findest du an der gleichen Stelle, wo du
die Aufgabe eingereicht hast.

Bei geforderten Weiterbildungen (z.B. Agentur fiir Arbeit, Deutsche Rentenversicherung usw.)
bist du in der Regel verpflichtet, die Einsendeaufgaben bis zum Starttermin der jeweils fol-
genden Class einzureichen. Wir sind von den Kostentragern zu einer engmaschigen Lerner-
folgskontrolle verpflichtet, miissen das also kontrollieren und dokumentieren. Bitte melde
dich daher unbedingt rechtzeitig bei uns, falls du das zeitlich nicht schaffen solltest.

Ausflhrliche Informationen zur Priifungsvorbereitung und zum Ablauf der Online-Priifung findest
du in deinem Studienplan in einer eigenen Class mit der Bezeichnung Priifungsvorbereitung.

Bei geforderten Weiterbildungen muss die Priifung bis zum offiziellen Ende der Weiterbildung
abgelegt sein. Bitte melde dich unbedingt bei uns, falls du das bis zu diesem Termin nicht
schaffen solltest.

8. https://www.webmasters-fernakademie.de/onlinecampus
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Das WBT

In dieser Lektion geben wir dir einen kurzen Uberblick iber das WBT (Web Based Training). Das WBT
dient dazu, die Lerninhalte in einer modernen Form online darzustellen und das Lernen durch spezielle
Funktionen zu unterstutzen.

Die Funktionen des WBT sind weitgehend selbsterklarend und erschlieBen sich intuitiv.

Nomenklatur im WBT:
Wir verwenden im WBT folgende Nomenklatur:

> Modul: Der Begriff Modul bezieht sich auf ein Modul des WE-Curriculums. Auf der WE-Website
findest du die aktuelle Moduliibersicht®.

Es ist moglich, dass dein Kurs nicht der aktuellen Version des Curriculums auf der Website
entspricht. Das Curriculum entwickelt sich stetig weiter, daher gibt es verschiedene Versio-
nen. Auf der Website wird nur die jeweils aktuellste Version angezeigt. Es ist moglich, dass
Trainingscenter altere Versionen des Curriculums als Kurs anbieten, da die Einflihrung
einer neuen Version immer eine gewisse Zeit dauert.

> Modulpriifung: Zu jedem Modul des WE-Curriculums gibt es eine passende Online-Priifung.
Alle Priifungsteilnehmer erhalten nach Teilnahme an der Priifung ein Priifungszeugnis und bei
Bestehen der Priifung zusatzlich ein Zertifikat. Die Modulpriifungen werden daher auch als Zer-
tifikatspriifungen bezeichnet.

> Class: Jedes Modul besteht aus einer oder mehrerer Classes, die ein Lernstoffgebiet jeweils zu
einer didaktischen Einheit zusammenfassen und den friiheren Lernheften/Lernbiichern/Studien-
briefen entsprechen.

> Demo-Priifung: Die Demo-Priifung ist ein interaktives Online-Quiz, das auf allen 6ffentlichen
Quizfragen aller Classes des Moduls basiert. Die Demo-Priifung dient zur Vorbereitung auf die
Modulpriifung und kann beliebig haufig ausgefiihrt werden.

> Kurs: Als Kurs bezeichnen wir die Zusammenstellung von Modulen des WE-Curriculums zu
einer Lehrveranstaltung, die ein Start- und End-Datum sowie Kursteilnehmer hat.

4.1 Kurstibersicht

In deinem Konto auf de.webmasters-europe.org siehst du einen Menipunkt Kurse. Dort findest du eine
Liste der Kurse, die dein Trainingscenter fiir dich freigeschaltet hat.

9. https://de.webmasters-europe.org/curriculum
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) Mein Konto
Meine Kurse

as Meine Kurse
= Meine Prifungen
Kurs Termin ATC I Mein Trainingscenter

A Mein Validierungsschlissel
¥ Webdesign & Usability 01.12.2019 - 31.01.2020 @ B Rechnungen

& Mein Profil
@ Kurs 28.11.2019 - 28.12.2019 @ M ID-Check

£ Einstellungen

Abb. 5 Liste der freigeschalteten Kurse auf de.webmasters-europe.org

4.2 Die Lernoberflache (Learning Interface)

Per Klick auf einen Kurs in der Tabelle gelangst du in das WBT-Modul.

Du kannst die einzelnen Classes deines Kurses auch tiber den Studienplan im Online-Campus der
Webmasters Fernakademie aufrufen.

4.2.1 Die Kursiibersicht

@ Web Engineering v (U]

Web Engineering

18.02.2020 - 13.03.2021

Management Moderne Web- [
anwend
von Web- anwendungen | mit PHP
trieren Projekten mit JavaScript m

W) Linux professio-
Digital Marke- n nell adminis-
ting =

v
:I

Agiles
Projektmanagement
mit

SCRUM

©

:I
:I
7 T

\@\

Agiles Projektmanagement mit SCRUM

Beschreibung und Lernziele ‘ Uber den Autor ‘

Die immer klrzer werdenden Entwicklungszyklen, gerade im Software-Bereich, verlangen nach neuen, flexibleren Methoden,

um Projekte voranzutreiben. Projektlaufzeiten von mehreren Jahren zwischen zwei Produktversionen sind heutzutage in
manchen Branchen nicht mehr denkbar. Als Antwort auf die geanderten Anforderungen an das Projektmanagement hat sich
die Idee der Agilits ent\mckelt Entwmklungspmzesse en‘olgen zuglg und in kurzen Zyklen, Knmmunlkatlunswege sind kurz

Abb. 6 Startseite des WBT-Moduls, Kursansicht

Auf der Startseite des WBT-Moduls werden die Kursmodule des ausgewdhlten Kurses angezeigt und
nach Auswahl des Kursmoduls die dazugehorigen Classes.

Zu jeder Class wird eine Kurzbeschreibung mit den wichtigsten Lernzielen und Informationen Uber die
Kursentwickler/innen (Autoren) angezeigt.

AuBerdem wird zu jeder Class der Lernfortschritt in Prozent angezeigt. Der Lernfortschritt ergibt sich
aus dem Lesefortschritt (welche Lerninhalte Sie bereits gelesen haben), den absolvierten Ubungsaufga-
ben sowie den absolvierten Quizzes.
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4.3 Lernen mit dem WBT-Modul

Das WBT sollte in allen modernen Webbrowsern und auf allen Ausgabegerdten vom groBen Bildschirm
bis zum Smartphone funktionieren (auch wenn wir Smartphones als primdres Ausgabegerat naturlich
nicht empfehlen).

Wir empfehlen folgende Hardware-Kombinationen fiir ein angenehmes Arbeiten mit dem WBT:

1. GroRer Bildschirm (mind. 21 Zoll) oder besser noch zwei Bildschirme. Darauf lasst sich das WBT
sehr gut in einem Browserfenster auf einer Bildschirmhdlfte oder dem zweiten Bildschirm darstel-
len, wahrend die andere z.B. fiir die Recherche im Web, die Verwendung von Webanwendungen
wie z.B. Google Ads oder Google Analytics oder einen Editor/eine IDE verwendet werden kann, um
die Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen und Ubungen zu absolvieren.

2. Workstation (PC, Mac oder Linux) fiir die Bearbeitung der Aufgaben und Ubungen und ergidnzend
dazu ein Tablet fiir das Durcharbeiten der Classes inklusive der interaktiven Quizze.

3. Invielen Classes werden zusatzlich zu den textbasierten Lerninhalten zunehmend auch Videos
und Screencasts zum Einsatz kommen.

4.3.1 Lernoberflache innerhalb einer Class

Mit Klick auf den Pfeil > gelangst du in den Lerninhalt der Class.

@ SCSS und Bootstrap 4 ~ 4 (0]

<2 Inhaltsverzeichnis einklappen = SCSS und Bootstrap 4 =

. Begleitmaterial downloaden
3.3 Interpolation

Eine andere, in Sass weitaus haufiger genutzte Moglichkeit ist die Variablen-Interpolation, auch Variablen-
Substitution genannt. Hierbei verbleibt die Variable innerhalb der Anfiihrungszeichen. Der Trick: Umschlie- 1 Elegante Styles mit Sass v
Ben Sie den Variablennamen einfach mit den Zeichen #{ }:

Vorwort

2 Sass-Variablen v

$blog-author: "frank";
3 Interpolation und Konkatenation ~
hi::after {

content: url("../images/#{$blog-author}.png"); / ) . .
} Lesefortschritt ____' © 3.1 Variablen innerhalb von Strings
verwenden
Das Rautezeichen und die geschweiften Klammern um die Variable herum kennzeichnen den Ausdruck als Va- © 3.2 Konkate... was?

riable und weisen den Compiler an, den entsprechenden Wert einzusetzen. )
© 3.3 Interpolation

Interpolation ist z. B. auch niitzlich beim Verwenden der CSS-Funktion calc( ). Sehen wir uns folgendes Bei- )
3.4 Maskieren unbekannter Syntax

spiel an:
Sass: Interaktive Lektions-Quiz ==—Jp> © 3.5 Testen Sie Ihr Wissen
$sidebar-width: 25@px; 4 Verschachtelte Selektoren v
(Nested Rules)
#content {
width: calc(100% - $sidebar-width); 5 Mixinsv

}

6 Partials: Aufteilungin mehrere  ~
Obwohl der Ausdruck calc(100% - $sidebar-width) nichtin Anflhrungszeichen steht, wird er von Sass als Dateien
String betrachtet und unverandert in die kompilierte CSS-Datei Gibernommen:

7 Nerd-Alarm: Maps & Loops v
CSS:

Abb. 7 Lerninhalt der Class »SCSS und Bootstrap«

Der Lesefortschritt wird im Inhaltsverzeichnis durch Fortschrittsbalken und Hakchen vor den bereits
gelesenen Abschnitten angezeigt. Der Lernfortschritt der gesamten Class, der sich zusatzlich aus den
als absolviert markierten Ubungen und den absolvierten Quizzes ergibt, wird als Prozentwert in einem
Kreis im Header rechts oben angezeigt.

Textstellen markieren und Notizen hinzufiigen

Es gibt die Moglichkeit, Textstellen zu markieren und optional fiir eine markierte Textstelle eine Notiz
hinzuzufligen.
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£ Schritt fiir Schritt 2: Textstellen markieren und Notizen eintragen

1 Klicke auf das Stiftsymbol Giber dem Lerntext.

< >
4 Uad narniny

In dieser Lektion lernen Sie

= wia Ciirk inan e Canala

2 Markiere den gewiinschten Teil des Lerntextes, indem du mit der Maus auf die
entsprechende Stelle klickst und mit gedriickter Maustaste den gewtinschten Bereich
markierst. Auf Touchscreen-Geraten funktioniert das Markieren ebenfalls.

Markierungen sind nicht Gberall méglich. So ist es aus technischen Griinden derzeit nicht
moglich, eine Markierung iber mehrere Absatze auszudehnen. Auch sind Markierungen
innerhalb von Codebeispielen nicht moglich. Wenn eine Markierung nicht moglich ist, siehst
du eine entsprechende Meldung.

3 Wenn ein Text markiert wird, 6ffnet sich eine Box, in der die Farbe der Markierung
ausgewahlt und (optional) eine Notiz dazu eingetragen werden kann.
Man konnte die Frage auch anders stellen: Wie viel Prozent seiner Zeit verbringt der Zutalissurter aut einer bestimmten Seite/ Uder noch eini
drickt: Wie haufig bzw. mit welcher Wahrscheinlichkeit ruft er beim Surfen eine bestimmte Seite auf, wenn man einen geniigend langen Zeitr

Die Antwort auf diese Frage muss direkt mit der Wichtigkeit eines Dokuments korrelieren, die sich aus der gesamten Verlinkungsstruktur des
dadurch relativ robust gegenliber Manipulationen ist.

4.2.3 Der PageRank-Algorithmus

Jetzt wird es ein klein wenig mathematisch, aber icl wichtige Formel: Merken!
die Betrachtung des PageRank-Algorithmus mathe|

Angst davor haben, auch wenn Sie kein Mathe-Crack
pr wie moglich.

Einen Algorithmus zu finden, der dieses Modell be:
bestimmten Seite befindet, ist namlich gar nicht sq
ich nicht darauf gekommen?«

heinlichkeit berechnen kann, dass sich der Zufallssur
d verstanden haben, werden Sie sich bestimmt frage

Nehmen wir an, der Zufallssurfer ist gerade auf ei % } Anzahl von Hyperlinks (C) gibt, von denen einer auf

I® Die Wahrscheinlich keit p (fir probability, dem englischen Wort fir Wahrscheinlichkeit), dass der Surfer die Seite A aufruft, ist dann:

4 Durch Klicken neben die Box wird die Markierung gespeichert.
5 Notiz der Markierung l6schen: Klick auf das Symbol rechts unten (durchgestrichenes Blatt).
6 Gesamte Markierung inklusive der Notiz I6schen: Klick auf das Papierkorb-Symbol.

7 Eine Liste der vorhandenen Markierungen siehst du in der rechten Navigationsleiste in einer
eigenen Registerkarte.

» R
¥ [J Die Wahrscheinlichkeit p (f... >

wichtige Formel: Merken!

0 die Summe aller Wahrscheinl... >

[ Die Summe der PageRank-Wert... >

8 Existiert zu einer Markierung eine Notiz, kann diese in der Liste auch angezeigt werden,
indem du auf den Pfeil links neben der Markierung klickst.
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9 Durch Klicken auf einen Eintrag in der Liste bzw. den Pfeil rechts springt der Browser zu der
Stelle der Markierung im Lerntext.

10 Du kannst eine Markierung im Lerntext anklicken und bearbeiten oder 16schen.

Wechsel zwischen Classes

Uber ein Dropdownmenii kannst du zwischen den verschiedenen Classes des Moduls wechseln oder
zur Kursiibersicht zurlickkehren.

.‘.‘, SCSS und Boatstrap 4 v

< Webdesign & Usability

HTMLS

Responsive Webdesign mit C553 er

B UI/UX-Design: Website-Konzeption &
® Usability

‘| SCSS und Bootstrap 4

Abb. 8 Wechsel zwischen den Classes oder
Rtickkehr zur Kurstibersicht (mit <)

4.4 Priifungsvorbereitung

Wir empfehlen dir, dich rechtzeitig und umfassend auf die Zertifikats-Priifung vorzubereiten. Bitte
arbeite hierzu méglichst alle Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen, Ubungen und Quizze/Demo-Priifungen
sorgfaltig durch. Ein reines Auswendiglernen der Quizfragen und -Antworten fiihrt nicht automatisch
zum Bestehen der Priifung, denn die WE-Priifungen enthalten neben den 6ffentlichen Quizfragen auch
geheime Multiple-Choice-Fragen, die sich auf die Lerninhalte beziehen.

Die Demo-Priifungen unterscheiden sich in folgenden Punkten von den realen Zertifikatspriifungen:

> Die Demo-Priifungen laufen in jedem modernen Webbrowser. Die realen Zertifikatspriifungen wer-
den mit einer speziellen Priifungssoftware (dem sog. WE Exam Client) geschrieben, die nicht im
Webbrowser lauft und die du zuvor lokal auf deinem Rechner installieren musst.

> Bei den Demo-Priifungen kannst du jede Multiple-Choice-Frage mehrfach aufrufen und solange
deine Antwort andern, wie die Demo-Priifung lauft. Bei den realen Zertifikatspriifungen wird jede
Frage nur einmal angezeigt und kann nach der Beantwortung nicht mehr geandert werden.

> Bei den Demo-Priifungen erhaltst du eine Auswertung, welche Fragen du richtig bzw. falsch beant-
wortet hast. Bei den realen Zertifikatspriifungen erhaltst du ein Priifungszeugnis, jedoch keine Aus-
wertung der einzelnen Fragen.

> Die Demo-Priifungen enthalten weniger Fragen und dauern dementsprechend weniger lange als
die realen Zertifikatspriifungen.

> Du erhdltst am Ende deines Fernkurses bzw. Fernkurs-Moduls jeweils noch spezifische Informatio-
nen zur Priifungsvorbereitung und zur Priifungsanmeldung.
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Priifungsvorbereitung

Wenn du bisher noch keine oder nur wenig Erfahrungen mit Multiple-Choice-Priifungen hast,
empfehlen wir, diesen Blogbeitrag zu lesen: Tipps zur Vorbereitung auf Prifungen nach dem
Multiple-Choice-Verfahren™.

4.5 Zeitlich unbegrenzte Nutzbarkeit der Kursinhalte

Die Kursinhalte stehen dir zeitlich unbegrenzt zur Verfligung, auch tiber das offizielle Kursende hinaus.

4.6 Weiterentwicklung des WBT

Das WBT wird kontinuierlich weiterentwickelt. Zahlreiche weitere Features sind bereits geplant oder
schon in der Entwicklung. Dariiberhinaus werden wir die Lerninhalte schrittweise mit zusatzlichen
Videos, Screencasts und interaktiven Elementen ergdnzen. Wir wiinschen dir viel Erfolg und freuen uns
Uber Feedback, Anregungen und Wiinsche fiir die Weiterentwicklung. Gerne kannst du den Entwicklern
Feedback und Verbesserungsvorschldage per E-Mail an die Adresse feedback@webmasters-europe.org
zukommen lassen.

10. https://de.webmasters-europe.org/zertifizierungen/pruefungsvorbereitung
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webmasterkurse.de

5.1 Hintergrund

Wir betreiben unter dem Domainnamen webmasterkurse.de einen eigenen Webserver fiir die Projektar-
beiten unserer Studierenden. Dieser wird in manchen Kursen verwendet.

Diese Lektion ist fiir dich nur relevant, wenn du im Rahmen einer Ubung oder Einsendeaufgabe
dazu aufgefordert wirst, dein Projekt auf webmasterkurse.de zu installieren.

In dieser Lektion mochten wir dir die Benutzung dieses Systems kurz erklaren.

5.1.1 Dienste
Auf dem Server laufen unter anderem folgende Dienste:

> FTP-Server
> Webserver mit PHP-Unterstiitzung
> MySQL-Datenbankserver

5.2 So aktivierst du deinen Zugang

Bevor du die verschiedenen Dienste auf webmasterkurse.de nutzen kannst, musst du zunachst ein
Benutzerkonto erstellen.

Dies geschieht tiber den Online-Campus im Bereich Mein Konto = webmasterkurse.de

1. Klicke auf den Button Konto auf webmasterkurse.de erzeugen

2. Nach wenigen Sekunden werden deine Zugangsdaten angezeigt.

Startseite Webmasters Fernakademie + Online-Campus + Mein Konto + webmasterkurse.de

s,é@ Mein Konto

Webmasterkurse-Account

nE

Sie kénnen auf dieser Seite lhren eigenen virtuellen Webserver mit FTP-Zugang sowie ein E-Mail-Konto auf

webmasterkurse.de anlegen und verwalten. Der Zugang und diese Dienste sind far die Dauer Ihres Kurses glltig
und verflgbar.

‘ll

() Status
N Ihr Konto auf webmasterkurse.de steht |hnen nun zur Verfiigung.
lhre Zugangsdaten auf webmasterkurse.de

Abb. 9 Funktion im Online-Campus zum Erstellen eines Benutzerkontos auf webmasterkurse.de

Bitte beachten Folgendes: Dein virtueller Webserver wird erst angelegt, wenn du dich das erste

Mal per FTP eingeloggt hast. Es kann danach aus technischen Griinden bis zu 30 Minuten dauern,
bis dein virtueller Webserver lauft.

o
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5.3 FTP-Zugang

Fir den Upload deiner Projekte empfehlen wir den FTP-Client Filezilla (https://filezilla-project.org/) oder
einen FTP-Client deiner Wahl.

Deine Zugangsdaten fiir den FTP-Login findest du im Online-Campus unter Mein Konto = webmas-
terkurse.de

Jeder Benutzer hat auf dem Server seinen eigenen Bereich (Homeverzeichnis). Beim ersten Login wird
automatisch z.B. folgende Verzeichnisstruktur angelegt:

> htdocs: Dieses Verzeichnis ist das sog. Wurzelverzeichnis (Root Directory) des Webservers. Alle darin
befindlichen Daten kénnen lber das Internet mit Hilfe eines Webbrowsers aufgerufen werden. Wie
du sehen kannst, gibt es darin drei Unterverzeichnisse, jeweils fiir drei verschiedene Projekte, die in
einigen Kursen bearbeitet werden.

In das htdocs-Verzeichnis (und die Unterverzeichnisse) diirfen nur Dateien geladen werden, die
unmittelbar Bestandteil einer Website bzw. Webapplikation sind (also im wesentlichen HTML-,
CSS-, JavaScript-, PHP-, Bild- und ggf. Video-Dateien). Rohdaten wie z.B. Photoshop-Dateien
haben dort nichts zu suchen!

> rohdaten: In diesen Ordner ladst du bestimmte Rohdaten wie z.B. OpenOffice- oder Photoshop-
Dokumente, die von den Tutoren bewertet werden. Anweisungen dazu findest du jeweils in den Ein-
sendeaufgaben.

5.4 Webserver

Nachdem du deine Projektdateien mit Hilfe des FTP-Clients auf den Server in das Verzeichnis htdocs
geladen hast, kannst du diese mit einem Webbrowser aufrufen. Verwende dazu folgende URL:
> https://benutzer.webmasterkurse.de

wobei benutzer dein HTTP- und FTP-Benutzername ist, den du im Online-Campus unter Mein Konto =
webmasterkurse.de findest.

Dein Benutzername wird also als Hostname verwendet, sodass jeder Studierende einen eigenen virtu-
ellen Webserver hat.

Der Webserver erfordert eine sog. HTTP-Authentifizierung mit Benutzername und Passwort. Wir
haben dies so eingerichtet, damit nicht x-beliebige Internetnutzer auf deine Projekte zugreifen
konnen und deine Projekte nicht von Suchmaschinen indexiert und dort gefunden werden kon-
nen.

Das HTTP-Passwort findest du im Online-Campus unter Mein Konto = webmasterkurse.de.

:' Authentifizierung erforderlich - Mozilla Firefox
https://www15847.webmasterkurse.de verlangt einen
Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website:
“webmasterkurse.de: Projekte von www15847"

Benutzername: www15847

Passwort: sssssssscses

Abbrechen QK

Abb. 10 Authentifizierung am Webserver durch Eingabe von Benutzername und Passwort im Webbrowser. Verwende bitte den
Benutzernamen und das Passwort, die du im Online-Campus unter Mein Konto =>webmasterkurse.de findest
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Bitte beachte, dass dein HTTP-Passwort nicht identisch zu deinem FTP/Mail/MySQL-Passwort ist.
Das hat den Vorteil, dass du das HTTP-Passwort gerne auch weitergeben kannst, um anderen
deine Projekte zu zeigen.

Bitte beachte die Grof3-/Kleinschreibung, da der Server zwischen Grof3- und Kleinschreibung

unterscheidet.

Wenn du dich im Webbrowser authentifiziert hast, solltest du die Verzeichnisliste im htdocs-Verzeichnis
sehen.

Index of /

Name Last modified  Size Description

O3 aestebuck/  05-Dec-2007 1227
f} linkverzeichrisl 05-Dec-2007 12:27
m reisebuero/ 26-Tun-2008 1519
[0 website/ 05-Dec-2007 1233

Apachs/2 Server at webmasterkurse.ds Port 80

Abb. 11 Darstellung der Verzeichnisliste im Webbrowser.

Der Webserver kennt sog. Standarddokumente. Das sind Dokumente, die der Webserver sofort zum
Webbrowser sendet, wenn in der URL nur ein Verzeichnis aufgerufen wird. Anders ausgedriickt: Wenn
in der URL nur ein Verzeichnis eingegeben wird, schaut der Webserver in diesem Verzeichnis nach, ob
sich dort ein Standarddokument befindet. Ist dies der Fall, schickt er dieses zum Webbrowser. Gibt es
mehrere Standarddokumente, schickt er dem Webbrowser das Dokument, das sich an oberster Stelle
auf der im Webserver hinterlegten Liste der Standarddokumente befindet.

Auf dieser Liste sind folgende Standarddokumente in der hier angegebenen Reihenfolge hinterlegt:
> index.html

> index.php

Beispiel

URL: https://benutzer.webmasterkurse.de/reisebuero/

Die Datei index.html wird zum Browser geschickt, sofern vorhanden. Falls index.htm/ nicht vorhanden
ist, wird index.php zum Browser geschickt. Falls diese auch nicht vorhanden ist, wird eine Liste der im
Verzeichnis enthaltenen Dateien angezeigt.

s
~
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Fragen & Antworten

Ich habe bereits Vorkenntnisse. Muss ich trotzdem den gesamten Fernkurs belegen?

Unsere Fernkurse sind nur als Ganzes buchbar, da unser Curriculum bereits stark modularisiert ist. Das
lohnt sich aber auf jeden Fall, da du mit Sicherheit noch viel Neues entdecken wirst. Wenn du einzelne
Teilbereiche bereits beherrschst, kannst du den Stoff unter Umstdnden jedoch schneller durcharbeiten.

Ich mochte den Lehrgang in kiirzerer Zeit durcharbeiten. Kann ich das Studienmaterial schneller
erhalten?

Du bestimmst das Lerntempo. Du kannst die nachste Class in deinem Studienplan vorzeitig anfordern,
sobald du die Einsendeaufgaben der aktuellen Class eingereicht hast.

Wie werde ich wahrend des Fernkurses betreut?

Die Betreuung findet grofBtenteils tber das Nachrichtensystem des Online-Campus statt. Poste alle
fachlichen Fragen in die Lernforen oder wende dich direkt an deine Tutoren. Alle Tutoren werden im
Online-Campus vorgestellt und sind tGber das Nachrichtensystem erreichbar. Bei Bedarf kannst du dich
mit einem Tutor auch online in einem virtuellen Klassenzimmer treffen, das wir jedem Tutor fiir diesen
Zweck zur Verfligung stellen.

An wen wende ich mich mit ganz speziellen fachlichen Fragen?
Poste deine Fragen in die Lernforen oder wende dich direkt an deine Tutoren.
An wen wende ich mich mit organisatorischen Fragen?

Wende dich an das Studiensekretariat. Adresse und Telefonnummer findest du am Ende dieses Studi-
enhandbuchs oder auf unserer Website unter www.webmasters-fernakademie.de

Wie bereite ich mich am besten auf die Priifungen vor?

Arbeite alle Classes gewissenhaft durch. Darin ist der gesamte priifungsrelevante Stoff enthalten.
Beachte bitte, dass es in den WE-Priifungen auch viele Detailfragen gibt, lerne also sehr griindlich.
Beachte bitte die speziellen Hinweise und Tipps im Lernheft Priifungsvorbereitung, das du am Ende
eines Moduls/Fernkurses erhaltst.

Wie oft kann eine Priifung wiederholt werden?

Eine WE-Zertifikatspriifung kann beliebig hdaufig wiederholt werden. Es gibt keine Wartefristen. Aller-
dings wird die Prifungsgebiihr mit jeder Wiederholungspriifung erneut fallig.

Kann ich die Lehrgangsgebiihren steuerlich absetzen?

Die Kosten fir eine Weiterbildung (Fortbildung) sind steuerlich als Werbungskosten in voller Hohe
abzugsfahig. Das Finanzamt erkennt dies ohne Probleme an, wenn die Weiterbildung fiir die »Festigung
und Erweiterung der Kenntnisse im bereits ausgelibten Beruf« entstehen. Bist du z.B. im IT-Bereich
angestellt oder selbststandig tatig, sollte dies kein Problem darstellen.

Nach der aktuellen Rechtsprechung und Urteilen des Bundesfinanzhofs sind auch die Kosten fiir eine
erstmalige Berufsausbildung oder Umschulung absetzbar. Da in dem Jahr der Ausbildung in der Regel
noch keine Einklnfte erzielt werden, missen die Kosten als vorab entstandene Werbungskosten
deklariert werden und kdnnen dann auf die spater erzielten Einkiinfte angerechnet werden, wenn die
Aufwendungen in einem »hinreichend konkreten, objektiv feststellbaren Zusammenhang« mit kinfti-
gen Einnahmen aus der angestrebten beruflichen Tatigkeit stehen.
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Beachte bitte jedoch, dass sich die gesetzlichen Bestimmungen schnell andern kénnen. Wir dirfen
weder Rechtsberatung noch steuerliche Beratung durchfiihren. Fiir weitergehende Informationen und
verbindliche Auskiinfte wende dich bitte unbedingt an dein Finanzamt oder deinen Steuerberater bzw.
Rechtsanwalt.!

Welche Abschlusszeugnisse erhalte ich?

Du erhdltst fir jede WE-Zertifikatspriifung ein Priifungszeugnis (direkt im Anschluss an die Priifung)
und bei Bestehen zusatzlich ein Zertifikat vom Berufsverband Webmasters Europe e.V. Von uns erhaltst
du eine Studienbescheinigung sowie ein qualifiziertes Abschlusszeugnis, in dem deine Studienleistun-
gen in Theorie und Praxis differenziert aufgefiihrt sind.

11.  Fur fehlerhafte Angaben in diesem Handbuch Gbernehmen wir keine Haftung.
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Deine Ansprechpartner

7.1 Sekretariat

Das Sekretariat ist fiir alle organisatorischen Fragen zustandig. Darunter fallen z.B. Ausstellung von
Teilnahmebescheinigungen und Zeugnissen, Fragen zu Férdermdglichkeiten, zur Finanzierung und zu
Rechnungen.

Das Sekretariat ist Montags bis Freitags von 9:00 bis 17:00 Uhr besetzt.

Telefon: ++49 (0)911 49 52 23-0
E-Mail: info@webmasters-fernakademie.de

Adresse:

Webmasters Akademie Niirnberg GmbH
Studiensekretariat

Tucherstr. 22

90562 Heroldsberg

Deutschland

Fax: ++49-(0)911 /49 52 23-99

7.2 Deine Tutoren

Unsere Tutoren sind vom ersten Tag an fiir dich da und kiimmern sich um deine fachlichen Fragen. Eine
Liste aller Tutoren findest du im Online-Campus im Bereich Meine Tutoren.

Du kannst die Tutoren {iber das interne Nachrichtensystem kontaktieren.

Den fir eine Class zustandigen Tutor erreichst du am einfachsten liber deinen Studienplan. Klicke dazu
auf den Link Frage an Tutor in der jeweiligen Class.

o o 20)

Marketing 4.0
s
u Art.-Nr. 12173e3e8050 | Version 1.2.8 | Liefertermin: 14.05.2020 v/

i Y

Gewichtung innerhalb des Lehrgangs: 10%

& Begleitmaterial Vd Einsendeaufgaben E\ Class als WBT & Frage an Tutor Bewerten Sie uns!

Abb. 12 Du erreichst den zustdndigen Tutor, in dem du in deinem Studienplan in der jeweiligen Class auf den Link Frage an Tutor
klickst.

Du kannst einem Tutor auch Uber dessen Profilseite (indem du in der Liste der Tutoren auf seinen
Namen oder seinen Benutzernamen klickst) eine Nachricht schicken.
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PLZ:
Ort:

Fachbereiche: Web Business Management, Webdesign

Kurzvorstellung: Seit 1998, also von Anfang an, bin ich bei der webmasters
akademie im Kursmanagement tatig und habe im Bereich
a uli Projektmanagement, Online-Recht, Online-Marketing und
das Programm Dreamweaver unterrichtet. Heute bin ich
verstarkt im E-Learning Bereich tatig.

Geburtsdatum:
Homepage: http://www.webmasters.de
Interessen: Schwimmen, Radfahren, Joggen, distance education,

Naturheilkunde

Motto: Jedes Ding hat zwei Seiten.

Abb. 13 Profilseite unserer Vertrauenslehrerin Ulrike Walter mit dem Nachricht-Senden-Link.

Alternativ dazu kannst du auch direkt lber das Nachrichtensystem gehen (Meine Nachrichten =
Nachricht schreiben). Gib den Namen oder den Benutzernamen des Tutors im Empfangerfeld ein und
wahle den Benutzer aus der Dropdown-Liste aus.

An: |Thorsten Schneider

cc: 1 Person gefunden
DokSchneider
Schneider, Thorsten
BCC:
Betreff:
E] Quelicode £ o 5 0y @ @ @ B EH@ B I Us X x
= E Ew|lE=sE|® mE& 0 4
A
Anhénge hinzufiigen: (Datei auswahlen ) Keine Datei ausgewshit u]

& Weiteren Anhang hinzufligen

[._', Als Entwurf speichern ] [--_/ Senden J

Abb. 14 Nachrichten tiber das interne Nachrichtensystem des Online-Campus schreiben.

7.3 Deine Vertrauenslehrerin

Eine Weiterbildung stellt eine zusatzliche Belastung fiir dich dar und bringt oftmals Stress und unvor-
hersehbare Belastungen mit sich. Unsere Tutorinnen und Tutoren bemiihen sich, dich bei deinem Lern-
prozess so gut wie moglich zu unterstiitzen. Sollten trotzdem einmal persénliche Probleme irgend einer
Art auftreten, oder sollte innerhalb der Learning Community etwas vorfallen, das dich stort, kannst du
dich jederzeit an die Vertrauenslehrerin wenden. Diese ist dazu verpflichtet, alle Anfragen vertraulich zu
behandeln und wird mit dir gemeinsam versuchen, das Problem aus der Welt zu schaffen.

Deine Vertrauenslehrerin ist Frau Dr. Ulrike Walter (Benutzername im Online-Campus: Uli). Bitte
wende dich bei Problemen liber den Online-Campus direkt an sie.
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